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Reporte: 930510 ADMINISTRATIVAY
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Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial
Solicitud de Comisién No 200025 Fecha Solicitud 2025-10-28 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-015-930510 CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y
. FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL- BOYACA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-10-28 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 3425 . L 930538 CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA'Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL- BOYACA -
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO’DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACIO'N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMAClON PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PRQFESlONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. 7 - ; L Fefie o Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
CONTRATISTA RUTA TUNJA-
RAQUIRA-TUNJA,30-10-2025,
IMPARTIR FORMACION FICHA
3371394 PROGRAMA
05 4.599.511,00 235.178,00 117.589,00 22.000,00 139.589.00 | FiorE NDEDOR EN LA
HEIDI MARYORI ) INSTRUCTO ) ELABORACION DE PRODUCTOS
LOPEZ MACHUCA | CC: 46375810 | Autorizada VITRIFICADOS DE ARCILLA,
2025-10-30 2025-10-30 BOYACA / TUNJA BOYACA / RAQUIRA 0,5 No 50 MANU,CAT,C, TRANSPO,22.000
Totales Solicitud de Comision 117.589,00 22.000,00 139.589,00

OBJETO DE LA COMISION

CONTRATISTA RUTA TUNJA-RAQUIRA-TUNJA,30-10-2025, IMPARTIR FORMACION FICHA 3371394 PROGRAMA EMPRENDEDOR EN LA ELABORACION DE PRODUCTOS VITRIFICADOS DE ARCILLA, MANU,CAT,C,TRANSPO,22.000

ORDENADOR DEL GASTO

|dentificacion: 29679508 Nombre: ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ PARRA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION
ADMINISTRATIVA'Y FORTALECIMIENTO
EMPRESARIAL - BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Eimada dicital Pnr- l\w\IIQTI:DI{'\ DE LACIENDA
N¥hbe-S T ERTO DE MACIENDA crepitopustico Cargo:
v ~rBbEnTA bl ieA §e[_|§| gglncemflcado:_5_540827336374662968
I'CUNCUITTU T UDLTICUVU O 1 RSN TR,

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/10/28 16:08:40 -05:00
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Firma Responsable

Verificado Por: GABRIEL GERARDO ROJAS PINEDA Fecha Verificacion: 28/10/2025 15:59:59

Firmado digitalmente por:
ib Nombre ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ
Cedula de ciudadania: 29679508
Usuario SIIF: MHrdrodrig
Nﬂ[:][l[l 28/10/2025 4:08:50 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Tunja 07 de Noviembre de 2025

PRESENTADO A: Doctora ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ PARRA subdirectora Centro de
Gestion Administrativo y Fortalecimiento Empresarial

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
200025 30/10/2025 30/10/2025
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
CENTRO DE GESTION RAQUIRA
ADMINISTRATIVO Y
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR Y DESARROLLAR FORMACION AL MUNICIPIO DE
RAQUIRA FICHA: 3371394 PROGRAMA EMPRENDEDOR EN LA ELABORACION
DE PRODUCTOS VITRIFICADOS DE ARCILLA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1: 30/10/2025
Actividades a realizar: OBTENER PASTA CERAMICA PARA PROCESOS DE MODELADO SEGUN
REQUERIMIENTO

RESULTADOS:

1. Se obtuvo materia prima e insumos segun requerimiento de proceso y orden de
produccidn.
2. Se modelo producto segtin ficha de produccidn.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Registro fotografico
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. OBTENER PASTA HEIDI MARYORI LOPEZ 30/10/2025
CERAMICA PARA MACHUCA

PROCESOS DE MODELADO

SEGUN REQUERIMIENTO
TECNICO Y DE CALIDAD

CONCLUSIONES:

1. Se realizo producto ceramico realizando paso a paso el proceso segtin técnica indicada para
identificar proceso y la forma de llevar a cabo un producto ceramico cumpliendo con cada uno
de los requerimientos exigidos.

2. Es importante el desempeiio colaborativo de los aprendices intercambiando roles y
materiales.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
HEIDI MARYORI LOPEZ MACHUCA 1 N N L b
CIOT
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
COORDINADORACADEMICO MARIA CLEMENCIA PEREZ
ZARATE
@
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CAMPESENA FULL POPULAR

A Herramienta control de asistencia formacién en el marco de la estrategia Campe SENA Full Popular
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TIQUETES

"Para efectos legales el contratista HEIDI MARYORI LOPEZ MACHUCA certifica bajo la gravedad del
juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor
cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte. De
igual manera con fundamento en la presuncion de autenticidad de los documentos privados; los
soportes allegados para tramite de pago de vidticos, salvo disposicion especifica en contrario, se
presumirdn auténticos sin perjuicio de que puedan ser objeto de la tacha de falsedad".



